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Modalidad de cursada:
Este Taller de TIC se desarrollard con una modalidad integrada con soporte virtual asincrénico y
sincrénico en la que se alternaran clases presenciales y a distancia, siendo la presencialidad

minimamente de 51%.

Fundamentacién

Esta asignatura, correspondiente al 1er afio de la carrera, propone dotar a las/los estudiantes de la
practica necesaria para desarrollarse como miembro activo del mundo de la informacién, donde
podra desarrollar su labor en un futuro mediato.

Desarrollaremos los contenidos de este proyecto desde el saber hacer y el saber ser, en un ambiente
donde las/los estudiantes tengan la posibilidad de desplegar al maximo sus capacidades cognitivas y
creativas.

A partir de la evolucién tecnoldgica, los sistemas informaticos pasaron a forman parte de la vida
cotidiana, por tal motivo es importante que cualquier estudiante pueda reconocerlos y entenderlos
para sacar el maximo provecho de ellos.

En las empresas, asociaciones u organismos del estado, los sistemas de informacién basados en
computadoras, son el corazdn de las actividades cotidianas y objeto de gran consideracién en la toma
de decisiones. Por otra parte, la gran capacidad de almacenamiento y procesamiento de informacion
con que cuentan es vital para la toma de decisiones, evitando el gran esfuerzo que conlleva realizarlo

en forma manual.
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Asimismo, la reflexion sobre las mismas herramientas tecnoldgicas es otro aspecto importante de la
materia. En este sentido se procura ofrecer una perspectiva alejada del instrumentalismo y la
supuesta neutralidad de la tecnologia, planteando discusiones sobre los programas ofimaticos mas
utilizados en nuestros dias. De esta manera, se intenta mostrar un punto de partida para una
reflexion mas profunda sobre la, cada vez mas intensa, vinculacién que tenemos con los diferentes

avances técnicos y tecnoldgicos.

Objetivos:

Que las/los estudiantes:

° Adquieran conocimientos de aplicaciones y entornos informaticos que seran de uso diario del
profesional.

° Conozcan los conceptos y las herramientas necesarias para gestionar informacion técnica.

° Analicen ventajas, desventajas y adecuacidn de los distintos softwares disponibles en el
mercado.

° Implementen programas ofimaticos a lo largo de su trayectoria universitaria

° Utilicen y se apropien en el uso de herramientas necesarias para analizar y presentar

informacion.
. Conozcan las discusiones que se dan en torno a las tecnologias y las corporaciones en la que

se respaldan.

Contenidos minimos:

La Sociedad de la informacién y el Conocimiento y la Tecnologia de la Informacion y de las
Comunicaciones. Uso de las TIC en las précticas cotidianas de la produccion vegetal intensiva. Planilla
de célculo, procesadores de textos, bases de datos, software de presentacion de informes y de
comunicacion de resultados. Administracidn de archivos y carpetas. Herramientas para el
procesamiento de datos cuantitativos. Paquetes estadisticos usuales. Presentaciones electrdnicas.
Herramientas para la busqueda y seleccién de informacidn en linea. Criterios de validacion y
credibilidad sobre los recursos electrénicos. Comunicacién en interaccidn en la Web. Recursos

electrénicos para trabajos colaborativo. Redes sociales. Foros, correo electrénico, etc.

Contenidos tematicos o unidades:
Unidad I: Sistema informdtico
Definicion, clasificacién. Componentes de un sistema informdatico. Hardware (procesador, periféricos,

memorias). Software, clasificacion y tipos (propietario vs. Libre). Virus y Antivirus. Sistema Operativo,
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administracién de archivos y carpetas, Programas del sistema, operaciones con archivos y carpetas,
busquedas y accesos.

Unidad Il: Procesador de texto

Herramientas de procesamiento de textos para la produccién de textos académicos. Componentes.
Abrir y crear documentos. Edicidn y formateo. Fuentes y Parrafos. Numeracion y Vifietas. Letra
Capital, columnas periodisticas. Inserciéon de objetos, simbolos e Hipervinculos. Bordes, sombreados.
Notas al pie y al final. Trabajar con Tablas y estilos. Disefio y configuracion de pdgina. Herramientas
varias. Transformar a PDF.

Unidad lli: Planillas de cdlculo.

Creacién, administracion y procesamiento de planillas de Calculo. Componentes. Filas, columnas,
celdas, rangos, hojas, libros. Formatos. Secciones. Férmulas y Funciones. Referencias relativas y
referencias absolutas. Filtros, Subtotales y Validacion. Proteger Hoja y Desbloqueo de Celdas.
Graficos. Herramientas varias.

Unidad ViI: Internet

Historia y estructura de Internet. Concepto y tipos de redes. Comunicacién, protocolo, servicios
principales. Intranet, Internet. Navegadores, Correo Electréonico. Herramientas de busqueda y
seleccidn de informacidn en linea. Criterios de validacién y credibilidad. Recursos electrénicos para el
trabajo colaborativo. Web 2.0 y Redes Sociales. Big data, hipersegmentacion, monetizaciény

manipulacion.

Bibliografia:
° Introduccion a los sistemas de bases de datos, Pearson Educacion, - C. J. Date
. Seguridad en la Informatica de la empresa, Riesgos, Amenazas, Prevencidn y Soluciones, ENI

Editores - Jean Marc Royer (2004).
° Areitio, G. y Areitio, A. (2009). Informacidn, informatica e Internet: del ordenador personal a

la Empresa 2.0. Vision Libros.

° Guevara, A.; Abad, M. y otros (2004). Informatica aplicada a la gestion de la empresa. Ed.
Piramide.

° Herrerias Rey, J. E. (2006). Hardware y componentes. Ed. Anaya Multimedia.

° Laudon, K.C. y Laudon, J.P. (2008). Sistemas de informacidn gerencial. Ed. Pearson Educacién.
° Yuk Hui. Fragmentar el futuro. Ensayos sobre tecnodiversidad. Traduccién Tadeo Lima.

Editorial Caja Negra. Buenos Aires. 12 edicién, 2020.
. Srnicek, Nick. Capitalismo de plataformas. Capitulo 3: Las guerras de las grandes plataformas.

Traduccion Aldo Giacometti. Editorial Caja Negra. Buenos Aires. 12 edicion, 12 reimpresion, 2016.
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. Zuazo, Natalia. Los dueios de internet. Cémo nos dominan los gigantes de la tecnologia 'y
qué hacer para cambiarlo. Capitulo: Colonizados o dueios éPor qué politizar la tecnologia cambiara

el futuro? Buenos Aires. Debate, 2018.

Propuesta Pedagdgico-Didactica:

Las clases presenciales se organizan en modalidades tedrico-practicas con soporte de presentaciones
digitales. Al tiempo que se presentan los contenidos tedricos, se van resolviendo en forma conjunta
ejemplos que ayudan a comprender y aplicar los conocimientos. Como parte de la actividad practica
se resuelven ejercicios relacionados con los temas teéricos en curso.

Las clases a distancia ofrecen diferentes documentos (consigna, documento base, documento
resuelto, tutoriales especificos, etc.) para la realizacion de cada trabajo de forma asincrénica e
individual.

Todo el material necesario para los distintos tipos de clases, asi como los documentos de la practica,
se encuentran disponibles a través del aula virtual de la materia.

Las/los estudiantes deben realizar entregas de al menos uno de los ejercicios de cada practica, los
cuales son revisados por los docentes y devueltos a las/los alumnas/os mediante el campus virtual de

la UNAJ.

Régimen de aprobacidn:

El proceso de evaluacién se desarrollara en forma continua a través de las producciones individuales
de trabajos practicos que deberan tener al menos el 80% de entregas, actuando como el ida y vuelta
semanal del proceso de las/los estudiantes; sumado a 2 (dos) evaluaciones parciales, y una instancia
para recuperar uno de los parciales. Es importante resaltar que las instancias de evaluacion (parciales
y recuperatorio) son de caracter presencial.

El Taller se aprobara por promocién directa, de acuerdo al reglamento Académico de la Universidad.
Los requisitos de aprobacidn seran los siguientes:

. Haber cumplido con el 75% de asistencia al taller.

. Haber aprobado las 2 (dos) evaluaciones parciales, o su correspondiente instancia
recuperatoria, con 7 (siete) o mas puntos de promedio entre todas las instancias evaluativas.
Debiendo tener una nota igual y/o mayor a 6 (seis) puntos en cada una de éstas para promocionar la
signatura.

° En caso de obtener una nota de cursada entre 4 (cuatro) y menor a 7 (siete) puntos, las/los

estudiantes deberdn rendir un examen final para la aprobacién de la materia.



