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Fundamentacién

Esta asignatura, correspondiente al ler afio de la carrera, propone dofar al alumno de la
practica necesaria para desarrollarse como miembro activo del mundo de la informacién, donde

podré desarrollar su labor en un futuro mediato.

Desarrollaremos los contenidos de este proyecto desde el saber hacer y el saber ser, en un
ambiente donde los alumnos tengan la posibilidad de desplegar al méximo sus capacidades

cognitivas y creativas.

A partir de la evolucién tecnolégica, los sistemas informéticos pasaron a forman parte de la
vida cotidiana, por tal motivo es importante que el alumno de segundo afio de la Tecnicatura en

emprendimientos agropecuarios pueda reconocerlos y entenderlos.
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En las empresas, asociaciones u organismos del estado, los sistemas de informacién basados
en computadoras, son el corazén de las actividades cotidianas y objeto de gran consideracién en
la toma de decisiones. Sin ayuda informatizada, las distintas organizaciones tendrian que hacer
un alto ante el volumen de trabajo que abrumaria a sus administradores y empleados. Por ofra
parte, la gran capacidad de almacenamiento y procesamiento de informacién con que cuentan es
vital para la toma de decisiones, evitando el gran esfuerzo que conlleva realizarlo en forma

manvual.

Objetivos:
Que 1@s estudiantes:
e adquieran conocimientos de aplicaciones y enfornos informaticos que serédn de uso diario
del profesional.
e conozcan los conceptos y las herramientas necesarias para gestionar informacién técnica.
e Analicen ventajas, desventajas y adecuacién de los distintos software disponibles en el
mercado.
¢ Implementen programas ofiméticos a lo largo de su trayectoria universitaria
e adquieran conocimientos generales sobre diferentes medios de comunicaciones y sitios
web.
o utilicen y se apropien en el uso de herramientas necesarias para analizar y presentar

informacién.

Contenidos teméticos o unidades:
Unidad I: Sistema informético

Definicién, clasificaciéon. Componentes de un sistema informéfico. Hardware (procesador,
periféricos, memorias). Software, clasificacién y tipos (propietario vs. Libre). Sistema Operativo,
administracién de archivos y carpetas, Programas del sistema, busquedas y accesos.

Unidad ll: Procesador de texto

Herramientas de procesamiento de textos para la produccién de textos académicos.
Componentes. Abrir y crear documentos. Edicién y formateo. Fuentes y Parrafos. Numeracién y
Vinetas. Inserciéon de objetos, comentarios, simbolos, marcadores e Hipervinculos. Bordes,
sombreados , columnas. Notas al pié y al final. Trabajar con Tablas y estilos. Disefio y
configuracién de pagina. Herramientas varias.

Unidad lll: Planillas de célculo.
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Creacién, administracién y procesamiento de planillas de Célculo. Componentes. Filas, columnas,
celdas, rangos, hojas, libros. Formatos. Secciones. Férmulas y Funciones. Referencias relativas y
referencias absolutas. Filtros, Subtotales y Validacién. Proteger Hoja y Desbloqueo de Celdas.
Gréficos. Herramientas varias.

Unidad VI: La web

Historia y estructura de Internet. Concepto y tipos de redes. Comunicacién, protocolo, servicios
principales. Intranet, Internet. Navegadores, Correo Electrénico. Herramientas de busqueda y
seleccién de informacién en linea. Criterios de validacién y credibilidad. Recursos electrénicos
para el trabajo colaborativo.

Bibliografia:
e Apuntes propios aportados por el docente.
e Introduccién a los sistemas de bases de datos, Pearson Educacién, - C. J. Date

e Seguridad en la Informética de la empresa, Riesgos, Amenazas, Prevencién y Soluciones,
ENI Editores - Jean Marc Royer (2004).

e Areitio, G. y Areitio, A. (2009). Informacidn, informética e Internet: del ordenador
personal a la Empresa 2.0. Vision Libros.

e Guevara, A.; Abad, M. y otros (2004). Informética aplicada a la gestién de la empresa.
Ed. Pirdmide.

e Herrerias Rey, J. E. (2006). Hardware y componentes. Ed. Anaya Multimedia.

e Llaudon, K.C. y Laudon, J.P. (2008). Sistemas de informacién gerencial . Ed. Pearson
Educacién.

Propuesta Pedagégico-Didéactica:
Las clases se organizan en modalidades tedrico-précticas con soporte de presentaciones digitales.

En las clases se presentan los contenidos tedricos y se van resolviendo en forma conjunta ejemplos
que ayudan a comprender y aplicar los conocimientos.

Como parte de la actividad préctica se resuelven ejercicios relacionados con los temas tedricos en
curso.

Los alumnos deben realizar entregas de al menos uno de los ejercicios de cada préactica, los
cuales son revisados por los docentes y devueltos a los alumnos para su correccién.

El material correspondiente a las clases tedricas, asi como los documentos de la préactica se
encuentran disponibles a través de un grupo Web al cual los alumnos tienen acceso.

Este mecanismo también es utilizado para realizar consultas simples.

Régimen de aprobacién:
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Se tomarén dos exdmenes parciales presenciales escritos, en los cuales el criterio de aprobacién
serd que el puntaje logrado sea mayor o igual a 4. El alumno que no alcance el 4 en cualquiera
de los dos parciales, o estuviera ausente, tendré la posibilidad de rendir exdmenes recuperatorios.

Para aprobar la regularidad de la materia, ademés de aprobar los exdmenes, el alumno debe
cumplimentar con un tofal de 75% (setenta y cinco por ciento) de asistencia a clases y aprobar los
informes del TP. Cumplimentadas las condiciones enunciadas, el alumno estd en condiciones de
rendir el examen final.

Examen final: Aquellos alumnos que hayan aprobado ambos exdmenes parciales con una nofa
igual o superior a 6 y obtengan como minimo un promedio de 7, promocionan la materia. El
resto de los alumnos que hayan aprobado la regularidad, pero con un promedio inferior a 7,
deberan rendir examen final.

La composicién de la nota final se realiza de acuerdo al siguiente procedimiento:

-Para el caso de alumnos que hayan promovido la materia, la nota final surgird del promedio de
notas de los exdmenes parciales, redondeando hacia el valor entero superior.

-Para los alumnos que se presenten y aprueben el examen final, la nota final surgird de considerar
su desempefio en el examen final en un 80% y el promedio de sus notas en los exdmenes
parciales en un 20 %, redondeando hacia el valor entero superior.

El primer dia de clase se les comunica las pautas de cursada, las fechas de exdmenes parciales y
las pautas de aprobacién.



